
               
 บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ    สาขาวิชา                             คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 

ที ่                     วันที่     
เรื่อง     ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวไปราชการและขออนุมัติเบิกค่าน้้ามันเชื้อเพลิงในการเดินทาง  

เรียน     อธิการบดี 

ตามที่  คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ได้มีค้าสั่ง/หนังสือขออนุญาตไปราชการ  
เลขที.่.............ลงวันที่.........................................ข้าพเจ้า ....................................................................ไปราชการ 
ณ ............................................................ .............วั นที่ ..............................................ถึ งวันที่
............................................. เพ่ือ..................................................................... ..........................................นั้น 
เพ่ือความสะดวกและรวดเร็วในการเดินทาง ข้าพเจ้าจึงขออนุญาตใช่รถยนต์ส่วนตัวในการเดินทางไปราชการ 
โดยใช้รถยนต์ส่วนตัวหมายเลขทะเบียน........................................จังหวัด..................................โดยมีผู้ร่วม
เดินทาง ดังนี้ 

1………………………………………………………………………………………………….…………………………….. 
2………………………………………………………………………………………………………………………………… 
3………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ในการนี้ ข้าพเจ้าจึงขออนุมัตเิบิกค่าพาหนะส่วนตัวจากจังหวัด..................................................
ไปจังหวัด.....................................เป็นระยะทาง.................กิโลเมตร ไป-กลับ รวมระยะทาง.................กิโลเมตร 
กิโลเมตรละ 4 บาท รวมเป็นเงิน ............................. บาท (...............................................................................) 
จึงขอใช้งบประมาณจากกิจกรรม.............................................................................................. ............................ 
รหัสงบประมาณ ........................................................... 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 
                                          ......................................................................... 
                                          (.......................................................................) 
 
 
 
 


